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编制、装订统一格式
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工程咨询单位资格申报材料

（一）

单位申请书
申报单位：***********（单位全称，并盖公章）
二零一三年四月
目  录
（本目录仅作资料清理时核对使用，不需装订进申请材料中）

1 行政许可事项申请表（封面）

1 承诺书

2 申请报告

3 单位基本情况表

4 近三年经营状况

5 机构设置情况

6 历次取得的资格等级、专业及服务范围（初次申请单位无此表）
7 申请的资格等级、专业及服务范围

8 单位行政和技术经济负责人简表

9 法定代表人简介

10 技术负责人简介

11 项目经理简介（申请项目管理资格的单位填写）
12 在编从事工程咨询业务的专业技术人员名单

13 聘用专职离退休专业技术人员名单
14 专职从事工程咨询业务的专业技术人员配备情况（此表由系统自动生成，不需填写）
15 近三年独立承担的主要工程咨询业绩（申请丙级专业资格的无此表）
16 持有证书情况

17 计算机配备情况
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（二）

单位证明材料
申报单位：***********（单位全称，并盖公章）
二零一三年四月
（非资格变更申报材料格式，参照单位证明材料格式编制、装订，目录按非资格变更材料条目要求编排，并用彩页内封分隔各单项材料）

总   目   录
1 企业法人营业执照（事业单位法人证书）副本复印件

2 原工程咨询单位资格证书正本、副本（第一页）复印件（初次申请单位不提供）
3 发生分立、合并、兼并、改制、转让时，还需提供：

（1）工商部门出具的名称变更核准通知书复印件

（2）上级主管单位同意更名、改制等情况的批复文件复印件

（3）股东大会或董事会有关决议复印件

（4）变更有关内容后的企业法人营业执照复印件

（5）原工程咨询单位资格证书正本、副本（第一页）复印件
（6）工商部门出具的吸收合并、兼并、分立等情况的证明，或被吸收合并、被兼并单位的注销证明复印件

（7）吸收合并、兼并、分立、转让等活动中相关企业的股东决议书，或各方同意签订的吸收合并、兼并、分立、转让等协议复印件

4 需在证书中体现服务范围的其他相关证书的正本、副本复印件（包括：工程勘察、设计证书，招标代理证书，工程监理、设备监理证书）
5 自有办公用房产权证明复印件，或租赁办公用房租赁合同与出租方产权证明复印件
6 上一年度资产负债表、损益表

7 单位章程（事业单位无章程的，作出说明）

8 质量管理制度文件（不可用ISO9000证书代替）
特别提示：请每种单项资料前用彩色隔页做成内隔封面
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（三）

人员证明材料
（如果人员较多，需分册装订，请注明“共几册，第几册”）
申报单位：***********（单位全称，并盖公章）
二零一三年四月
总   目   录
1 法定代表人任命文件复印件、股东大会或董事会决议复印件
2 主要技术负责人注册咨询工程师注册证书、职称证书复印件

3 专业技术人员汇总名单证明（企业缴纳养老保险明细汇总表，事业单位人事证明材料）（请特别注意：此表的人员顺序应与申请表中的“在表专职从事工程咨询业务的技术人员名单”顺序一致）
4 专职从事工程咨询业务专业技术人员个人证明材料：

（1）身份证（正、反两面）复印件
（2）学历（或：学位、一年以上培训）证书复印件

（3）职称证书（封面页、职称页）复印件
（4）注册咨询工程师（投资）注册证书（初始注册、继续注册、变更注册页）复印件
（5）聘用合同（关键页：封面、体现聘用时间、工作内容与劳动地点、签字页）复印件
特别提示：请每种单项资料前用一级彩色隔页做成内隔封面

（此页用二级彩色隔页页做内隔封面）

人员顺序编号：1    （此编号必须与前项“专业技术人员社保（人事）证明汇总名单”表中的个人序号一致）
****个人证明材料
（1）身份证（正、反两面）复印件

（2）学历（或：学位、一年以上培训）证书复印件

（3）职称证书（封面页、职称页）复印件

（4）注册咨询工程师（投资）注册证书（初始注册、继续注册、变更注册页）复印件

（5）聘用合同（关键页：封面、体现聘用时间、工作内容与劳动地点、签字页）复印件
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（四）

业绩证明材料
（如果业绩较多，需分册装订，请注明“共几册，第几册”）

申报单位：***********（单位全称，并盖公章）
二零一三年四月
总   目   录

专业一 ***专业业绩

1  规划类业绩（五项）
1.1 ***项目规划

……
1.5 ***项目规划
2  项目建议书类业绩（五项）
2.1 ****项目建议书

…….

2.5 ***项目建议书
3  项目可行性研究报告（项目申请报告、资金申请报告）类业绩（五项）
3.1 ****项目可行性研究报告

……
3.5 ****项目可行性研究报告
4  项目评估咨询类业绩（五项
4.1 ****项目可行性研究报告评估报告

……
4.5 ****项目可行性研究报告评估报告
5  工程项目管理类业绩（五项）
5.1 ****项目管理

……
5.5 ****项目管理
专业二 ****专业业绩

……….(模式同上)

专业三  ****专业业绩

…………(模式同上)

（此页用一级彩页做内分隔页）

专业一 ****专业

一  ***专业业绩分目录

1  规划类业绩（五项）
2  项目建议书类业绩（五项）
3  项目可行性研究报告（项目申请报告、资金申请报告）类业绩（五项）
4  项目评估咨询类业绩（五项）
5  项目管理类业绩（五项）

（此页用二级彩页做内隔封面）
专业一  ***专业
1  ***专业规划类业绩（五项）

1.1 ****规划

。。。。。

1.5 ****规划
（此页用三级彩页做内隔封面）
专业一  ***专业
规划类业绩1（—5）
1.1 ****规划业绩证明材料
1）咨询合同（或：委托函）

2）项目批复文件

（此页用二级彩页做内隔封面）
专业一 ***专业
2  ***专业项目建议书类业绩（五项）

2.1 ****工程项目建议书

。。。。。

2.5 ****工程项目建议书
（此页用三级彩页做内隔封面）
专业一 ***专业
项目建议书类业绩1(—5)
2.1 ****项目建议书业绩证明材料

1）咨询合同（或：委托函）

2）项目批复文件

注：编制可行性研究（项目申请报告、资金申请报告）、评估咨询、工程项目管理类业绩，以及其他专业业绩证明材料，照此模式编制、装订。

特别注意各专业彩页分级内隔封面颜色要统一。
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